Kort introduktion til Lectio – til elever
Følg vejledningen i det udleverede skrift  ’Lectio via intranettet’ til at indlæse dit Lectio-brugernavn og –password på intranettet. Vælg menupunktet Lectio på intra. Klik på dit brugernavn (øverst), så kommer du til dit skema.
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Ændrede lektioner vises med grøn kursiv skrift og aflyste lektioner vises med rød skrift med en streg igennem.
	I hovedmenuen kan du vælge at få vist skemaændringer for en bestemt dag (Dags​ændrin​ger) eller en bestemt uge (Ugeændrin​ger). Du kan i Månedskalender se en over​sigt over månedens vigtigste begivenheder.

Du kan få vist et ugeskema for en elev, en lærer, en klasse, et hold eller et lokale (Ressource bruges ikke). 

Fordelen ved ugeskemaerne ud over at du kan se dine egne lektioner, er at du til ethvert tidspunkt kan finde en bestemt elev, hold, klasse og lærer. 
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Hold
Du kan få vist følgende informationer om hvert hold:

· Holdets modulregnskab.

· Hvilke elever og lærer(e) der er på holdet.

· En liste der viser alle holdets planlagte, afholdte og aflyste lektioner.

· En liste der viser hvornår holdet deltager i en anden aktivitet som f.eks. at holdet er på en ekskursion.

· Detaljeret information om en bestemt lektion som f.eks. hvad eleverne skal have forberedt samt hyperlinks til sider på internettet, der er relevante for lektionens emne.

Se eksempel på modulregnskab for holdet 1a musik herunder:
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Se eksempel på en lektionsliste for holdet 1a musik herunder:
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Fravær
Fraværet opgøres i procent ud fra allerede afholdte lektioner samt i procent på hele skoleårets planlagte lektioner. Du kan kun se dit eget fravær. Der er en oversigt over dit fravær på de hold som du går på. Der vises derudover en fraværsstatistik samt bemærkninger i forbindelse med eventuelle advarsler. (NB: I øjeblikket fører vi ikke skriftligt fravær på Lectio).
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Ved at klikke på et hold kan du se en detaljeret information om fravær. Dvs. hvilke lektioner og andre aktiviteter, der er registreret fravær for. Samt hvilke der endnu ikke er ført til protokols.

På TAG bruges studievejledning til at kunne skrive dig til stede hhv. fraværende i lektioner, der ikke kan henføres under fagene – for eksempel i forbindelse med idrætsdagen.

Karakterer

Du vil kun kunne se dine egne karakterer.

Spørgeskemaer

Elever, lærere og administration oprette spørgeskemaer til hinanden for eksempel i forbindelse med evaluering af undervisning..

Konsultationer

Du vil kunne se din personlige tidsplan for samtaler på konsultationsaftenen.

Online hjælp. Klik på knappen Hjælp og derefter på ’Generel hjælp’
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