
Word’s formeleditor

Word’s formeleditor


[image: image1.wmf]2

2

b

a

c

+

=

Manuel indsættelse af en formel i teksten

Formler indsættes via menuen Indsæt / Objekt… Der fremkalder en dialogboks som vist nedenfor.

Vælg punktet  Microsoft Equation 3.0  på listen.

(I lidt ældre versioner af Word fjernes hakket i feltet  Anbring over tekst.  Hvis man glemme dette, får man som regel besvær med at jonglere formlen på plads på siden. Feltet er fjernet i nyere udgaver.) 
Klik til sidst Ok.

Word åbner med det samme formeleditorens værktøjslinje.  (Se senere).
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Oprettelse af en genvej til formeleditoren

Der er lidt for lang vej ind til formeleditoren, hvis man bruger den bare nogenlunde ofte. Det kan derfor betale sig at anbringe en knap på værktøjslinjen, så man kan indsætte formler med et museklik. 
Luk formeleditoren, hvis den er åben.

Højreklik et sted i området foroven med værktøjslinjer og menuer. Det fremkalder en menu med de tilgængelige værktøjslinjer i Word. Vælg det nederste punkt: Tilpas... 
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I den dialogboks, der fremkommer, vælges fanebladet Kommandoer og kategorien  Indsæt.  
Find knappen Equation Editor på listen til højre. Med musen skal denne knap nu trækkes op på en af værktøjslinjer og slippes dér.
Knappen kan placeres hvor som helst på netop den værktøjslinje, man måtte ønske.

Klikker man på den nye knap, åbnes formeleditoren med det samme.

(Der er ingen mulighed for at vælge Anbring over tekst til eller fra, men det ser ud til, at 

formlerne faktisk ”af sig selv” indsættes på linjen som almindeligvis ønsket.)

Den første formel

Vi vil nu prøve at indskrive formlen 
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 et sted i en i en tekst. (Hvis du ikke allerede har noget tekst på siden, er det en idé at skrive et par linjer nu.)
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Placér først markøren det sted i teksten, hvor formlen skal indsættes. Benyt dernæst én af ovenstående to metoder til at åbne formeleditoren. Vi vender straks tilbage til den værktøjslinje, der fremkommer, men starter med at bemærke indtastningsfeltet i en fed skraveret ramme, og specielt den lille stiplede ramme indeni – en ”pladsholder”. Den markerer den tomme plads, vi skal til at indsætte på. 
Når vi arbejder med brøker, potenser og lignende, viser disse små pladsholdere den indbyrdes beliggenhed af formlens elementer.
Den lodrette streg er markøren, som viser præcis, hvor næste tegn indsættes i den lille ramme.
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Skriv nu  ”c=” (uden anførselstegnene og uden mellemrum – mellem​rumstasten virker ikke, som man er vant til). 


Så er vi nået frem til kvadratrodstegnet, det finder vi på palette nummer to fra venstre i værktøjslinjens nederste række – se figuren.

Klik på kvadratrodsskabelonen. 

Nu skulle indtastningsfeltet gerne se ud som på figuren nedenfor.
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(Bemærk igen, ar indsætningsmarkøren er placeret inden i den tomme pladsholder.)
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Skriv nu ”a”. Denne variabel skal vi have sat i anden potens. Potensopløftninger findes på paletten til højre for den foregående – se figur.

Klik på den skabelon, som er markeret på  figuren til højre, og skriv eksponenten ”2”.  Resultatet skal se ud som på figuren herunder til venstre. 
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Bemærk placeringen af markøren. Hvis vi fortsætter indtastningen nu, bliver det, som vi skriver, indsat oppe i eksponenten.
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Tryk på højrepilen på tastaturet. 

Nu rykker markøren ned på linjen og vokser samtidig i størrelse. Se figuren til venstre.

Skriv nu ”+b” og sæt også denne variabel i anden som forklaret ovenfor.

Til sidst lukkes formeleditoren ved at klikke i teksten udenfor indtastningsfeltet. Det ser lidt kaotisk ud, mens formeleditoren lukker, men til slut skulle formlen gerne se rigtig ud og være placeret korrekt i teksten.

(Word kan efter sigende optræde ustabilt, når der arbejdes med formler. Gem for en sikkerheds skyld dokumentet ofte.)
Yderligere information om formeleditoren: Tryk på F1, mens formeleditoren er åben. 

Der findes f.eks. oversigter over genvejstaster – selv om nogle af dem ikke virker… Man må prøve sig frem.

Øvelser

Prøv selv at skrive disse formler:
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          (Bemærk typografien i øvelse 6 og 7!)
Oversigt over paletterne

Værktøjslinjen rummer i øverste række (A til J) paletter med symboler (enkelte tegn). Nogle af de tegn, som mangler, kan man blot skrive ved hjælp af tastaturet, f.eks. ulighedstegn <.

Rækken nedenunder (K til S) rummer primært skabelon-paletter, hvor placering af symbolerne i forhold til hinanden kan styres. 

Nedenfor gennemgås de fleste af paletterne ganske kort. Man vil nok i starten mest arbejde med paletterne A, D, I, J, K, L og M. Paletternes navne stammer fra hjælpen i Equation Editor (og enkelte er lidt uheldigt valgt).
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Symbol-paletter

Symboler indsættes på markørens plads eller i stedet for det fremhævede – fuldstændig som ved en normal indtastning. 

A Relationssymboler

Ulighedstegn, næsten lig med, identisk med osv.

Bemærk, at lighedstegn  =  samt de skarpe ulighedstegn  >  og  <  blot indsættes via tastaturet.

B Mellemrum og ellipser

Der er mellemrum af seks forskellige længder. Bemærk, at mellemrumstasten ikke fungerer i typografien matematik.
En ellipse i Equation Editor er tre prikker efter hinanden, som viser, at der er udeladt noget, normalt fordi det pågældende er indlysende ud fra sammenhængen. 

C Diakritiske tegn

Matematiske variabler er ofte udstyret med diakritiske tegn: mærker, hatte, streger og prikker. 
Sammenlign med palettene M og P. Palette C kan kun sætte hatte, pile osv. over ét enkelt tegn. Palette M og P er mere generelle og til gengæld en anelse mere besværlige at bruge. 
Vektorpil har genvejstasten (indtastes lige efter bogstavet): Ctrl + Alt + bindestreg     

D Operatorsymboler

Plus/minus, gangetegn, funktionssammensætning og lignende. Almindelige + og – skrives bare med tastaturet.

E Pilsymboler

Her finders de ”løse” pile. Skal pilen anbringes oven over noget (vektorpile), er det i stedet palette C eller P, du skal bruge.

F Logiske symboler

Blandt andet matematisk ”og” 
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 og ”eller”
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G Mængdesymboler

Tilhører, forenings- og fællesmængde, delmængde osv. Mængdedifferens  \  skrives med tastaturet.
En ganske ubehagelig forglemmelse er komplementærmængdesymbolet  ∁ .  Det ligger i fonten Lucida Sans Unicode, og kan indsættes i teksten som et symbol. Men forsøger man at kopiere det til formeleditoren, får man blot et spørgs​måls​​tegn i stedet. Surt show – anvend evt. det alternative symbol med en streg over bogstavet: 
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Bemærk, at nederste symbol til højre er 
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 – den tomme mængde. Det kommer til at se pænt ud, når det indsættes.

H Diverse symboler

Vinkeltegn og uendelig ligger f.eks. her.

I & J   Små og store græske bogstaver

Bemærk, at de to paletter ikke ”følges ad”. Der er tilsyneladende flest små bogstaver, da nogle af dem forekommer i flere varianter.

Skabelon-paletter

Opførslen af en skabelon afhænger af, om man har en del af formlen fremhævet eller ej. 
F.eks. kan man fremhæve et udtryk med musen, og klikke på kvadratrodstegnet – så kommer det hele med under rodtegnet. Tilsvarende for de øvrige skabeloner – dog er det ikke altid nemt at forudsige, hvilken ud af flere mulige pladser et markeret udtryk ender på.

Er der intet fremhævet, indsættes blot f.eks. et rodtegn med en pladsholder, så man senere kan indsætte det manglende. 

I Afgrænsningsskabeloner

Allehånde parenteser, klammer, numerisktegn osv. Til forskel fra tastaturets parenteser vil disse vokse i størrelse, hvis indholdet kræver det, f.eks. hvis der forekommer brøker.

J Brøk- og rodtegnsskabeloner

Bemærk, at brøkerne forekommer i en lille og en stor version. Det kan fremme overskueligheden, når man arbejder med brøker i brøker. En nyttig genvejstast at huske:  Ctrl + F . 

(Brug altid vandrette brøkstreger, hvis ikke du har en meget god grund til andet.)

Rodtegnet har genvejstasten Ctrl + R .
K Skabeloner med sænket og hævet skrift

Også i to udgaver. Brug normalt de øverste (normal størrelse). Og hér er nogle genvejstaster, det kan betale sig at lære udenad: Høj skrift Ctrl + H .  Lav skrift  Ctrl + L .  Begge dele:  Ctrl + J .
L Sumtegnsskabeloner

M Integralskabeloner

Man vil nok hyppigst få behov for øverste række. 
N Stregskabeloner (over og under)

Vektorpil ligger her. 
O Navngivne pilskabeloner

P Produkt- og mængdeskabeloner

Q Matrixskabeloner

En matrix er en samling af elementer. Denne palette kan blandt andet bruges til vektorer på koordinatform, determinanter og andre tabelopstillinger. I nederste række kan man selv bestemme størrelsen.
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